RESERVA DE SALAS DE LA ESCUELA POLITECNICA — UNIVERSIDAD DE ALCALA

Para realizar la reserva de una Sala en la Escuela Politécnica tendremos que utilizar la aplicacién web que
encontraremos en la direccién: https://apps.eps.uah.es/reservas/
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Captura 1 Pdgina principal de la aplicacion

Desde la pagina principal veremos todas las salas del edificio y la semana en curso con las posibles reservas
ya realizadas.

Para poder realizar una nueva reserva deberemos en primer lugar identificarnos en el sistema pulsando
sobre “Entrar” situado en la esquina superior derecha de la pantalla, aqui nos saltara la pagina de Inicio
de Sesioén ( Single Sign On ) de la UAH donde nos identificaremos como de costumbre.


https://apps.eps.uah.es/reservas/
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Proveedor de Identidad de la UAH
Introduce &l nombre de usuario v la contrasefia para la conexion.

Usuario

javier.albert

Contraseiia

INFORMACION DE INTERES:

* Para acceder es necesario iniciar sesion con su cuenta de la UAH.

* 5i no conoces los datos de la cuenta, no recuerdas la contrasefia o quieres cambiarla, accede a Cuentas de usuario.

* Gjtienas un problema de acceso, pulsa aqui.

* Por razones de seguridad, cierre la sesién de su navegador cuando haya terminado de acceder a los servicios que requieren

autenticacion.

UNIVERSIDAD DE ALCALA
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Captura 2 Pdgina de Inicio de Sesion (Single Sign On )

Una vez hecho esto, podremos hacer clic sobre cualquier sala o dia para proceder a realizar la reserva, si
pulsamos sobre una sala se desplegara una nueva ventana donde podremos seleccionar dia y hora que
gueremos reservar la sala elegida. Sera posible arrastrar el ratdn para poder seleccionar la hora de inicio
y final de nuestra reserva. Una vez hecho esto, nos pedird una serie de datos necesarios para completar
la solicitud del espacio escogido.



Escuela Politécnica 18152022 ira |

Sistema de Reservas de Salas

Nueva reserva

Creada por: |javieralbert |

Nombre: | |

Descripcién Completa:

e

Comienzo: 18/5/2022 08:30 | [ Diz Completo
Final: 18/5/2022 11:30 (3 horas) -

Salas: |Francisco Ceello «

Sala de Grados
Salon de Actos

Tipo:

Estado de confirmacién: @ Provisional () Confirmada

Tipo de repeticién: (@ Ninguna
() Diaria
(C) Semanal
() Mensual
() Anual

No enviar email: [

.

Captura 3 Pdgina de solicitud de reserva
En esta pagina deberemos completar los siguientes datos:

- Nombre: indica nombre descriptivo para tu solicitud de espacio.

- Comienzo / Final: Verifica que el dia y las horas son las que necesitas el espacio elegido.
- Sala: Automaticamente habra puesto la sala que has elegido anteriormente.

- Tipo: Indica el tipo de acto para el que reservas el espacio elegido.

- Tipo de repeticion: En principio, esto permanecera en ninguna.

Una vez completados todos los campos, pulsa sobre GUARDAR.

Volverad al calendario y podras ver como se ha solicitado tu reserva y la marca como PENDIENTE



27 21
Completados todos estos pasos aparecera de nuevo el calendario con tu reserva provisional. Recibiras
un correo electrénico como confirmacion de la solicitud del espacio.

Una vez aprobada la solicitud por la Escuela Politécnica Superior recibirds un nuevo correo
confirmdandote la reserva que realizaste.



