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E S C U E L A  P O L I T É C N I C A  S U P E R I O R  

Campus Universitario. Edificio Politécnico 

28805 Alcalá de Henares (Madrid) 

☏ (+34) 91 885 69 71  

✉ direccion.eps@uah.es 

INSTRUCCIÓN DE TRABAJO 
 

IT_01 ACTUALIZACIÓN/MODIFICACIÓN DE LA PÁGINA WEB 
 

CONTROL DE CAMBIOS 
Código Versión Fecha de la versión Motivo de la actualización 
IT_02 Inicial 15/10/2010 Creación de la IT 
IT_02 2 27/02/2016 Actualización de formato 

Actualización de responsable 
IT_01 3 14/04/2023 Cambio de código 

Revisión del procedimiento 
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1. OBJETIVO 
 
Realización de actualizaciones o modificaciones en la página web de la Escuela Politécnica 
Superior (EPS). 
 

2. RESPONSABLES 
 
Secretario/a de la EPS 
 

3. DESCRIPCIÓN 
 

1. La persona responsable notifica de la actualización/modificación deseada, para su 
visto bueno, a la dirección de la EPS 

2. Si la actualización/modificación afecta al apartado “actualidad”, la actuación es directa 
e inmediata, y es ejecutada por el/la responsable del mantenimiento de la página web 
de la Escuela. 

3. En cualquier otro caso, se comunica a Servicios Informáticos 
(modificaciones.web@uah.es) para su inclusión en la web (Anexo I). 

4. Tras implementar la actualización/modificación, la sección actualizada/modificada es 
revisada por el responsable de mantenimiento de la página web de la Escuela para 
evitar vacíos, duplicidades o pérdida de información. 

5. En cualquier caso, la web será revisada anualmente cuando se realice el seguimiento 
interno [abril-mayo].  
 

4. ANEXOS (si procede) 
 

1. Solicitud de modificación web (servicios informáticos) 
https://www.uah.es/es/conoce-la-uah/organizacion-y-gobierno/servicios-
universitarios/Servicio-Web-y-de-Informacion-Universitaria-00001/ 
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